i Stiedocesky kraj

StredocCeské inovacni centrum

STREDOCESKE INOVACNI CENTRUM, SPOLEK
vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

,,MANAiER/KA OPERATIVY“
Misto: Praha/CR Uvazek: Prace na plny Gvazek

Nasim cilem je podpora spoluprace mezi inovacnimi firmami, verejnou spravou, skolami a
vyzkumnymi institucemi ve StredoCeském kraji. Diky tomu pfispivdme ke zvysSeni
konkurenceschopnosti regionu, vytvareni kvalifikovanych pracovnich mist a mezinarodni

spoluprici v oblasti technologii a inovaci. V neposledni fadé se zabyvame vzdélavanim zaka,
studenti a pracovnikii verejné a podnikatelské sféry v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci.

Pracovni napln:

® zajiSténi provoznich zdlezZitosti spolku,

® sprdva a garance pfi zavadéni novych nebo aktualizovanych vnitfnich smérnic
zaméstnavatele,

® pomoc pfitvorbé a mapovani novych proces(i v organizaci ve spolupraci s
odpovédnou osobou za dany proces a pravnikem organizace,

® uzavirani a memorand o spolupraci s partnery v soucinnosti s pravnikem a prislusnym
odborem a administrativa spojena s jejich naplfiovanim,

e administrativni zajisténi fidicich a kontrolnich organt SIC (¢lenska schlize, dozorci rada,

predstavenstvo),
e komunikace s externimi partnery a dodavateli organizace pro zajisténi provozniho
chodu organizace - prondjem prostor, uklid, opravy zdvad, pravidelné revize

elektrickych a elektronickych zafizeni,

e koordinace semindfu a konferenci spolku ve spoluprdci s nositeli projekt(i a ostatnimi
zaméstnanci spolku,

e zajistovani sdileni informaci formou jednotné interni komunikace napfi¢ spolkem,

e participace na budovani znacky a firemni identity ve spolupraci s marketingovym a PR
oddélenim organizace.

Pozadavky:

e Ukon&ené VS vzdélani (ekonomicky smér vyhodou)
Praxe na obdobné pozici vyhodou

® Znalost prace na PC (MS Office), samostatnost, peclivost, spolehlivost, smysl pro
systemati¢nost

e Komunikacni dovednosti na vysoké urovni
Pozitivné naladéna osobnost s vynikajicim time-managementem a stres managementem

® Schopnost komunikace a pisemného projevu v AJ (dalsi jazyk vyhodou)
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Nabizime

Moznost osobniho rozvoje a profesniho rlistu v ramci mladého dynamického tymu
5 tydnU dovolené

Prispévek na dopravu a stravovani

Odpovidajici finanéni ohodnoceni

Tymové akce

Nastup

e (Od1.7.2018

V pfipadé zajmu o pracovni pozici, prosim, smérujte Vase CV a motivacni dopis (max. 2 A4) na
kariera@s-ic.cz nejpozdéji do 15. 6. 2018. TéSime se na spolupraci s Vamil

Kontaktni udaje: Zborovska 81/11, 150 00 Praha 5 (www.s-ic.cz)

Zaslanim Vaseho Zivotopisu udélujete souhlas (v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.) se
zpracovanim Vami poskytnutych osobnich udajd v rdmci tohoto vybérového fizeni a za Ucelem
vybéru uchazece na danou pozici. Souhlas je platny do odvolani, které musi byt u¢inéno
pisemnou formou, nebo do ukonceni vybérového Fizeni. StfedoCeské inovacni centrum
nevyuZije uvedené Udaje pro dalsi zpracovani, udaje budou uchovany za ucelem evidence
prabéhu vybérového fizeni po dobu Sesti mésicu.



